& Lokalna Grupa Dziatania "Dunajec-
% * _@- ¢ Biata®

ul. Browarki 1; 32-840 Zakliczyn

tel. 0146653737 e-mail: biuro@dunajecbiala.pl

Ogloszenie o naborze kandydatéw na stanowisko Kierownik Biura
LGD Dunajec Biala

Zarzad Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dzialania ,,Dunajec Biala"
ul. Browarki 1
32 - 840 Zakliczyn

oglasza nabor kandydatoéw na stanowisko:
Kierownik Biura LGD.

Okre$lenie stanowiska: Do gléwnych obowiazkéw kandydata bedzie nalezato
zarzadzanie i koordynacja dziatah zwiazanych z wdrazaniem LSR dla obszaru
L.GD .Dunajec Biala" w oparciu o przyjete standardy i procedury oraz nadzor
nad pracownikami LGD.

Wymagane kwalifikacje:

- Wyksztatcenie wyzsze magisterskie,

- Co najmniej 2 — letnie doswiadczenie w pracy,

- Pelna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystania z praw publicznych

- Niekaralnos¢ za przestgpstwa popetnione umyslnie

Umiejetnosci konieczne:

- znajomos¢ tematyki LEADER i PROW 2007-2013

- znajomos¢ LSR. g = :

- dobra organizacji pracy i samodzielno$¢ w inicjowaniu 1 prowadzeniu
projektow, . 3

- umiejetno$é tworzenia i redagowania tekstow pisemnych, :

- dobra obstuga komputera: MS Office (Word, Exel, Power Point),

- prawo jazdy kat. B,

- znajomo$¢ jezyka angielskiego,

- komunikatywnos¢



- znajomos¢ mediow lokalnych i ogélnopolskich,
- wlasna inicjatywa i zaangazowanie,

Umiejetnosci dodatkowe:
- znajomos¢ drugiego jezyka obcego.
Zakres zadan:

1) przygr:)towanie i sktadanie wnioskéw o pomoc finansowg na
funkcjonowanie LGD ,,Dunajec-Biata”

1 realizacjg przedsigwzie¢ okreslonych w LSR,
2) przygotowanie i sktadanie wnioskéw o platnosé,
3) przygotowywanie odpowiednich sprawozdan,
4) monitorowanie podpisywania i realizacji uméw,
5) koordynowanie projektéw wspofpracy,

6) sporzadzanie opinii dotyczacych probleméw zwiazanych z realizacjq
projektow,

7) przeprowadzenie koncowego rozliczenia rzeczowego pod wzgledem
zgodnosci z warunkami uméw o pomoc,

8) poszukiwanie mozliwosci dofinansowania dla projektéw LGD ,,Dunajec-

Biata”,

9) realizacja projektéw LGD ,,Dunajec-Biata”,

10) przygotowanie i prezentacja informacji na temat operacji,

11) prowadzenie doradztwa dla beneficjentow w sprawie warunkdw i
mozliwosci otrzymania dofinansowania,

12) wydawanie opinii w zakresie objetym zakresem obowiazkow ;

13) planowanie i organizowanie spotkan z beneficjentami;

14) akceptacia zgodnosci merytorycznej faktur wystawianych za

realizacje projektow LGD ,,Dunajec-Biata”,

15) nadzér nad przygotowaniem i wdrazaniem projektéw w ramach LSR,

16) nadzér nad prowadzeniem dziatan zwiazanych z podnoszeniem
kwalifikacji zawodowych pracownikéw Biura LGD ,Dunajec-Biata”,
wspotuczestniczenie w systemie szkolen;

17) nadzér nad udzielaniem potencjalnym beneficjentom - wszelkic:h
informacji dotyczacych sposobu przygotowywania i skladania
wnioskow o dofinansowanie,

18) nadzor nad obstuga wnioskow,

19) prowadzenie monitoringu realizowanych operacji,

20) zatwierdzanie wnioskow o platnos$¢ pod wzgledem merytoryczaym,

21) planowanie, koordynowanie i realizowanie dziatan promocyjnych i
informacyjnych,



22) przygotowywanie  materialéw  promocyjnych i informacyjnych
dotyczacych LGD ,,Dunajec-Biata”,
23) organizacja oraz wspdltorganizacja imprez okolicznosciowych
Wymagane dokumenty:
- list motywacyijny,
- CV opatrzone klauzulg ,,wyrazam zgode¢ na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu

rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.)"

- oSwiadczenie o niekaralnosci

- dokumenty potwierdzajace wyksztatcenie

- dokumenty poswiadczajace staz pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu
- dodatkowe dokumenty poswiadczajace wiedze i doswiadczenie

- kserokopia dokumentu osobistego i prawa jazdy

Dokumenty nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie z napisem ,Nabor na
stanowisko Kierownik Biura LGD Dunajec Biala” w siedzibie
Stowarzyszenia 32-840 Zakliczyn, ul. Browarki 1 lub przesta¢ pocztg na adres
biura LGD (do dnia 8 wrzednia 2009 r. w_godzinach pracy biura tj. 7.45 —
15.45. wtorki i czwartki. Siedziba biura: budynek OSP w Zakliczynie Il pigtro.
(decyduje data doreczenia dokumentow do biura)

Podpis PREZES ZARZADU
Stowarzyszenia Lokaing Grupa Dzialani
D jo~Biala

Stafistaw Hep



