
 
 

 
 

 

Znak sprawy: FZ.042.15.2025                                                                   Pleśna, 24 października 2025 roku 

 

 

 

Zapytanie ofertowe 
 

1. Zamawiający Gmina Pleśna zaprasza do złożenia ofert na:   „Wyposażenie do Szkoły 

Podstawowej w Janowicach” zakup i dostawę wyposażenia do Szkoły Podstawowej w 

Janowicach, dla której organem prowadzącym jest Gmina Pleśna. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w załączniku nr 1 do zapytania. 

3. Projekt jest planowany do współfinansowania ze środków rządowego programu Mała 

szkoła - wsparcie publicznych szkół podstawowych prowadzonych przez jednostki 

samorządu terytorialnego na BIS. 

4. Termin realizacji zamówienia: do dnia 23 grudnia 2025 roku. Przez dostawę Zamawiający 

rozumie termin dostarczenia przedmiotu zamówienia na adres Szkoły Podstawowej  

w Janowicach (33-115 Janowice 128). Odbiór przedmiotu zamówienia zostanie 

potwierdzony protokołem odbioru podpisanym przez każdą ze stron. 

5. Okres gwarancji: minimum 24 miesiące.  

6. Kryteria oceny oferty:  CENA oferty brutto = 100%  

7. Miejsce i termin złożenia oferty:  

a) w nieprzezroczystej kopercie, w Urzędzie Gminy Pleśna 33-171 Pleśna 240 – 

Sekretariat p. nr 103  

lub 

b) przesłać poprzez platformę epuap na adres: /9ivo07lt7c/SkrytkaESP  

Oferty należy przesłać do dnia 6 listopada 2025 r. (czwartek) do godz. 10:00. Decyduje data 

wpływu na Dziennik Podawczy Urzędu Gminy Pleśna. 

Ofertę należy opisać w następujący sposób: 

„Wyposażenie do Szkoły Podstawowej w Janowicach” 

 



 
 

 
 

8. Miejsce i termin otwarcia ofert: dnia 6 listopada 2025 r. o godz. 10:15, Urząd Gminy 

Pleśna, sala konferencyjna II piętro. 

9. Warunki płatności: zapłata za wykonanie przedmiotu umowy nastąpi na podstawie faktury 

VAT wystawionej przez Wykonawcę w terminie 7 dni od daty doręczenia faktury VAT lub 

rachunku po dokonaniu odbioru końcowego potwierdzonego protokołem.  

10. Osoba upoważniona do kontaktu: Oliwia Tańska, otanska@plesna.pl, tel. (14) 629  28 34.  

11. Istotne postanowienia:  

11.1. Ofertę należy sporządzić w formie pisemnej, w języku   

 polskim, na formularzu stanowiącym załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. 

Podpis powinien być sporządzony w sposób umożliwiający jego identyfikację np. 

złożony wraz z imienną pieczątką lub czytelny (z podaniem imienia i nazwiska). Jeżeli 

z dokumentu określającego status prawny Wykonawcy lub pełnomocnictwa wynika, 

iż do reprezentowania Wykonawcy wymagane jest łącznie dwie lub więcej osób, 

dokumenty składające się na ofertę muszą być podpisane przez wszystkie te osoby. 

  W przypadku wysyłania dokumentów przez platformę epuap dokumenty powinny 

zostać podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym/ profilem zaufanym. 

Skan podpisu nie jest podpisem elektronicznym.  

11.2. Przedmiot umowy musi być sprzętem fabrycznie nowym, nieużywanym, w pełni 

sprawnym technicznie, wolnym od wad, niepowystawowym, gotowym do użycia. 

11.3. Wszystkie oferowane urządzenia muszą spełniać wszelkie przepisy dot. prawa 

dopuszczenia do użytkowania w Polsce oraz muszą posiadać stosowne dokumenty 

świadczące o spełnianiu wszystkich niezbędnych norm i wytycznych, które powinien 

spełniać ww. sprzęt przed dopuszczeniem go do użytkowania. Każde urządzenie 

posiada wszystkie niezbędne dokumenty takie jak instrukcja obsługi, gwarancja, 

oświadczenie zgodności z wszystkimi niezbędnymi normami (np. CE) oraz wszystkie 

nośniki danych z oprogramowaniem, sterownikami dodawanymi do sprzętu. 

11.4. Zamawiający dopuszcza rozwiązania równoważne opisywanym. Wskazanie 

równoważności oferowanego przedmiotu zamówienia spoczywa na Wykonawcy. 

Jeżeli użyto do opisania przedmiotu zamówienia oznaczeń lub parametrów 

wskazujących konkretnego producenta, konkretny produkt lub wskazano znaki 

towarowe, patenty lub pochodzenie, Zamawiający dopuszcza zastosowanie 

produktów równoważnych dla urządzeń wymienionych w Załączniku nr 1 do 
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zapytania ofertowego, przez które należy rozumieć produkty o parametrach nie 

gorszych od przedstawionych w opisie przedmiotu zamówienia, kompatybilne 

(współpracujące) z posiadaną przez Zamawiającego infrastrukturą sieciowo-

systemowo- sprzętową w tym samym zakresie, co produkty określone w opisie 

przedmiotu zamówienia.  

Podane w załączniku nr 1 odnośniki do stron internetowych mają jedynie charakter 

przykładowy, aby zobrazować rodzaj sprzętu, jaki Zamawiający planuje otrzymać. 

11.5. W załączniku nr 2 określono wzór oferty. Treść oferty musi być zgodna z zapisami 

zapytania ofertowego. Zamawiający odrzuci i nie będzie brał pod uwagę przy ocenie 

oferty niespełniającej warunków określonych niniejszym zapytaniem ofertowym. 

11.6. Zamawiający nie przewiduje możliwości składania ofert wariantowych  

i częściowych. Rozpatrywane będą tylko oferty kompletne. 

11.7. Oferta zostanie odrzucona jeśli:  

a)  jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego, jej zakres nie obejmuje 

całości przedmiotu zamówienia, w tym również, gdy niezgodność wynika z 

niezapoznania się przez Wykonawcę z wyjaśnieniami zawartymi w niniejszym 

zapytaniu,  

b) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o 

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,  

c) Wykonawca nie wyraził zgody na przedłużenie okresu związania ofertą.  

d) zostanie złożona przez podmioty osobowo lub kapitałowo powiązane z 

Zamawiającym. 

11.10.  Zmawiający zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty, jeśli Wykonawca nie 

przedłoży/nie prześle wraz z ofertą wszystkich wymaganych dokumentów 

wskazanych w zapytaniu ofertowym, bądź jeśli Wykonawca nie złoży formularza 

ofertowego zgodnego ze wzorem określonym przez Zamawiającego.  

11.11.  Zmawiający może odrzucić ofertę bez dodatkowego wezwania, jeśli na pierwsze 

wezwanie Zmawiającego, Wykonawca nie złoży wyjaśnień lub złoży wyjaśnienia, które 

nie potwierdzają w wystarczającym stopniu spełniania przez Wykonawcę warunków 

udziału w Postępowaniu.  



 
 

 
 

11.12. Z tytułu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia przeciw 

Zamawiającemu.  

11.13. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania ze względu 

na złożenie przez Oferentów ofert przekraczających kwotę, jaką Zamawiający 

przeznaczył na realizację przedmiotowej usługi lub niepodpisania umowy o 

dofinansowanie z Ministerstwem Edukacji Narodowej. 

11.14. W celu potwierdzenia, że oferowane dostawy odpowiadają wymaganiom 

określonym przez Zamawiającego w niniejszym zapytaniu ofertowym, Zamawiający 

żąda złożenia następujących dokumentów:  

a) dokumentów potwierdzających wymagane parametry w oferowanych 

produktach (np. karty katalogowe, firmowe materiały informacyjne 

producenta, ulotki, foldery, instrukcje użytkowania, opisy techniczne lub inne 

posiadane dokumenty), zawierające szczegółowe dane, które umożliwią 

potwierdzenie spełniania wymagań ustalonych przez Zamawiającego oraz 

będą podstawą dokonania oceny zgodności złożonej oferty przez Wykonawcę 

z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego. Wykonawca jest 

zobowiązany na dokumencie potwierdzającym parametry oferowanego 

przedmiotu zamówienia w sposób widoczny (np. kolorowy zakreślacz lub 

obrys kolorem) zaznaczyć fragment potwierdzający parametry podane na 

formularzu oferowanego sprzętu.  

b) Wykonawca, który złoży ofertę na produkty równoważne musi przedłożyć 

dokładny opis oferowanych produktów, z którego wynikać będzie zachowanie 

warunków równoważności.  

11.15. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert. 

11.16. Oferta złożona przez Wykonawcę jest wiążąca przez okres związania ofertą, który 

wynosi 30 dni kalendarzowych. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu 

składania ofert. 

11.17. Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca składający ofertę. 

11.18. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać 

ofertę.  



 
 

 
 

11.19. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany zapytania ofertowego przed 

upływem terminu do składania ofert oraz do unieważnienia postępowania w każdym 

czasie bez podania przyczyny. W przypadku zaistnienia takich okoliczności, 

Wykonawcy nie przysługuje żadne roszczenie w stosunku do Zamawiającego. W tym 

zakresie Wykonawcy zrzekają się wszelkich ewentualnych przysługujących im 

roszczeń. Informacja o zmianie lub unieważnieniu postępowania zostanie 

upubliczniona na tych samych zasadach co zapytanie ofertowe.  

11.20. Zamawiający jest uprawniony do poprawienia w tekście oferty oczywistych 

omyłek pisarskich lub rachunkowych, niezwłocznie zawiadamiając o tym danego 

Wykonawcę. W terminie 1 dnia od dnia zawiadomienia Wykonawca może nie zgodzić 

się na poprawienie w treści oferty oczywistych pomyłek pisarskich lub rachunkowych, 

w takim przypadku jego oferta podlega odrzuceniu.  

11.21. Zamawiający jest uprawniony do wezwania Wykonawcy do uzupełnienia 

oświadczeń lub dokumentów wymaganych do złożenia wraz z ofertą, wskazanych w 

zapytaniu ofertowym lub do wezwania Wykonawcy do wyjaśnień w sprawie 

oświadczeń lub dokumentów złożonych wraz z ofertą, jeśli ich treść budzi wątpliwości 

w kontekście wymogów zapytania.  

11.22. Zamawiający zastrzega sobie prawo podjęcia negocjacji w zakresie oferowanej ceny 

z Wykonawcą, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, w przypadku, 

gdy cena podana przez Wykonawcę przekracza wysokość środków przeznaczonych w 

budżecie projektu na usługę objętą niniejszym Postępowaniem. W przypadku 

nieuzyskania porozumienia w toku prowadzonych negocjacji Zamawiający zastrzega 

sobie prawo do odstąpienia od udzielenia zamówienia Wykonawcy, którego oferta 

została wybrana jako najkorzystniejsza oraz do podjęcia negocjacji z Wykonawcą, 

którego oferta została uznana za kolejną najkorzystniejszą.  

11.23. Postanowienia dotyczące przetwarzania danych osobowych:  

a) Wykonawca składając ofertę wyraża jednocześnie zgodę na przetwarzanie 

przez Zamawiającego, uczestników postępowania oraz inne uprawnione 

podmioty danych osobowych w rozumieniu ustawy o ochronie danych 

osobowych (Dz. U. z 2002 r. nr 101 poz. 926 z póź. zm.) zawartych w ofercie 

oraz w Załącznikach do niej.  



 
 

 
 

b) Zamawiający informuje, że dane osobowe, o których mowa w ppkt. a) 

przetwarzane będą w celu wypełnienia prawnie usprawiedliwionego celu 

jakim jest w szczególności: przeprowadzenie postępowania w formule 

Zapytania ofertowego - zawarcia i realizacja umowy z wyłonionym w 

niniejszym postępowaniu Wykonawcą - dokonania rozliczenia i płatności 

związanych z realizacją umowy.  

11.24. Wójt Gminy Pleśna jako organ nadzorujący informuje, że w przypadku zakupu 

sprzętu komputerowego objętego niniejszym zapytaniem, stosuje się stawkę podatku 

od towarów i usług VAT w wysokości 0% na podstawie art. 83 ust. 1 pkt 26  lit a ustawy 

o podatku od towarów i usług z dnia 11 marca 2014 r. (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 775 z 

późn. zm.). 

Wykaz towarów, których dostawa jest opodatkowana stawką 0% na podstawie ww. 

ustawy: 

1) Jednostki centralne komputerów, serwery, monitory, zestawy komputerów 

stacjonarnych 

2) Drukarki 

3) Skanery 

4) Urządzenia komputerowe do pism Braille'a (dla osób niewidomych i 

niedowidzących) 

5) Urządzenia do transmisji danych cyfrowych (w tym koncentratory i switche 

sieciowe, routery i modemy) 

 

Józef Knapik 

Wójt Gminy Pleśna 

(podpis elektroniczny) 

   (Podpis Wójta Gminy) 
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